
申請日期： 年 月 日

2022年11月15日修訂

申請單位簽章前以了解並配合遵守上開注意事項，如有違反，同意停止使用並負一切責任，絕無異議。

注意事項

1. 申請人應遵守「習藝會館戶外場地租用規範」之各項規定。

2. 申請表填妥後請傳真至(03) 826-2377，租用核准後將以E-mail或簡訊通知匯款訊息。

3. 匯款/轉帳完成後，請來電確認。服務專線: (03) 826-0653。

* 租借園區中央草坪請另將活動企劃書寄至service.hualien@mustard.org.tw

(請蓋單位印鑑)

(簽章)負 責 人 :

申請單位 :

基督教芥菜種會 習藝會館

【戶外場地租用申請表】

申請單位

聯絡人

E-mail 備註

收據地址

電話/手機

參加方式活動名稱  售票入場       自由入場      邀請入場

活動屬性  休閒體育        文化/藝術/音樂展演        社團/社教活動      其他  _______________________

 年               月               日               時     ~                年               月               日               時

* 使用時間請務必包含活動進場及撤場完畢，日期必須相連
租借期間

租借場地  園區中央草坪                籃球場                禮拜堂周邊草坪

參與人數 � 活動總場次: ___________場/日            � 預估單場人次: ___________人/場

  其他: _________________________________________________________________________________

活動設施
  硬體設施 _____________________ 、活動帳棚 ___________座、舞台面積 ____________________

  文宣品: 旗幟 _______ 面，放置處 ___________       海報 _______ 張，張貼處 _____________

  營利性活動使用瓦斯爐、電磁爐、炭爐使用器具 _____________，自備滅火器___________支

活動內容概述

活動方式



第一條:

第二條:

第三條:

第四條:

第五條:

第六條:

第七條:

第八條:

第九條:

第十條:

第十一條:

第十二條:

第十三條: 

如因故需改期使用場地，應於原同意申請場地使用日十五天前填妥取消/改期租用

申請表申請，經本會同意後始可改期。其改期次數以一次為限，且改期後之場地

使用日與原同意申請場地使用日需為同年度。經本會同意改期使用後，申請單位

依原申請使用場次有溢繳/不足費用情形者，其溢繳/不足費用依實際使用情形辦理

退費/補足差額。

如申請單位無法遵照以上條約，本會可要求終止合作，並要求賠償園區相關損

失。

本規則未詳盡之處，可於申請時洽商、約定。

2022年11月15日修訂

園區全面禁止吸煙、賭博、酗酒、亂吐檳榔汁，未經同意不得在園區內煮食及架

設營火。

申請單位於活動期間應依據噪音管制標準，不得超過法定分貝數，如違反依相關

法令之罰則，由申請單位自行負責。

請自行安排清潔人員，於活動期間及結束後，負責活動場地清潔、垃圾處理、設

施及浴廁之復原工作，若場地污損或臨時委由園區處理遺留物品(含垃圾)，將收取

清運費與清運人員加班費用，或本會得從場地保證金扣除，不足者本會將再追

償；如設施因活動受損時，申請單位應負賠償責任。

租借場地僅提供公務車免費停車，其餘車輛需繳交停車費用，每次60元/台。

租借園區中央草坪應於場地使用日十五天前提出申請，填妥申請表、保證金退還

申請書並檢附活動企劃書，於核准通知後十天內(活動前)支付保證金NT$10,000元

及全額場地費，逾期未支付完畢視同未完成租借手續，本會有權拒絕租借。活動

結束後經本會確認申請單位於使用期間內無違規事項，將於十五天內退還保證

金。

園區中央草坪租借範圍涵蓋走道，為確保活動安全進行，請預留足夠供消防車輛

進出之空間。

基督教芥菜種會 習藝會館

【戶外場地租用規範】

活動所需之舞台、燈光(夜間照明)、電源、音響及相關輔助器材設施，均由申請單

位自行負責。如有使用現場設備之需要，應經本會同意，方得使用。使用完畢後

，應如數歸還及回復原狀;其有短少或毀壞，由申請單位補足或照價賠償 。

園區開放時間08:00~22:00，申請單位須依申請許可時段使用，逾時使用須以一小

時為單位計算另收取逾時費用; 使用時間包含拆裝舞台、綵排、撤場、浴廁清掃乾

淨、垃圾清運及場地復原等各項工作。

活動內容及廣告物不得涉及色情、煽情等妨礙公序良俗，影響民眾觀感、本會形

象等情形。

如欲取消場地租借，需填妥取消/改期租用申請表申請，除因不可抗力之因素外(如

天災、戰爭)，不論是否可歸責申請單位之事由，已繳交之場地費概不退還。保證

金除依本會規定應扣除費用或賠償之情形外，將依前條規定退還之。



行別 銀行 分行

帳號

(請蓋單位印鑑)

(簽章)

基督教芥菜種會 習藝會館

【戶外場地租用 保證金退還申請書】

退還匯款帳戶: 

本單位於                年                月                日                時段借用基督教芥菜種會習藝會館

場地 [                                              ] 辦理                                                                      活動，

業已依時辦理完竣，現場並予以恢復原狀，資同意  貴會依以下填寫之匯款帳號，退還

所繳保證金新台幣                                               元整。 (匯款手續費將從保證金扣除)

2022年11月11日修訂

存摺影本黏貼處

中 華 民 國 年 月 日

申請單位 :

負 責 人 :

地 址 :



申請日期： 年 月 日

2022年11月15日修訂

基督教芥菜種會 習藝會館

【戶外場地取消/改期申請表】

申請單位

聯絡人 電話/手機

租借場地  園區中央草坪                籃球場                禮拜堂周邊草坪

活動名稱

E-mail 備註

  改期申請 (改期使用日與原同意申請場地使用日需為同年度)

原租用日期:                 年              月               日

修改日期:          年        月          日          時進場 至           月         日           時撤場完畢      

請簡述原因:

申請事項

 取消申請

請簡述原因:

注意事項 申請表填妥後請傳真至(03) 826-2377，並請來電確認。服務專線: (03) 826-0653。

申 請單 位 :

負 責 人 :

        (請蓋單位印鑑)

           (簽章)


